
 

1 
Passo a passo BPA 

 

Passo a passo do BPA (Boletim de Produção Ambulatorial) 

 

Perfis de acesso ao BPA (Boletim Pronto Atendimento) – Gestor Estabelecimento e Gestor 

Municipal 

 

1- O sistema habilita a opção BPA (Boletim Pronto atendimento) para o perfil GESTOR 

MUNICIPAL, o qual terá acesso a todas as informações dos estabelecimentos de saúde 

dos municípios. 

 
 

O sistema apresenta na opção BPA duas ações: 

• CONFIGURAÇÃO DE PARÂMETROS – configurar os parâmetros dos estabelecimentos 

de saúde. 

• CONSULTA ARQUIVOS GERADOS – consultar os arquivos gerados, após a configuração. 
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2 –BPA>CONFIGURAÇÃO DE PARÂMETROS 

 
 

3 - CONFIGURAR GERAÇÃO E ENVIO DO BPA– Automático 

 
 

O sistema disponibiliza para o usuário os seguintes campos na tela CONFIGURAR GERAÇÃO E 

ENVIO DO BPA: 

• Geração do arquivo*  
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o Automático: o usuário informa os dados para a geração e envio do arquivo e o 

sistema executará de acordo com o agendamento realizado pelo usuário.O 

agendamento será executado mensalmente no dia de geração especificado e será 

assumido como competência o mês da geração do arquivo. 

• GERAÇÃO E ENVIO 

o Gerar dia:* campo numérico para informar o dia para gerar o arquivo BPA. 

o Enviar dia:* campo numérico para informar o dia para enviar o arquivo BPA. 

• COMPETÊNCIA 

o Início:* campo numérico para informar o dia de início da competência. 

o Fim:* campo numérico para informar o dia fim da competência. 

Ao informar a competência: a data inicial não poderá ser posterior à data final. A 

data final não poderá ser posterior à data atual. 

• CONFIGURAÇÃO DE ENVIO DE E-MAIL 

o Gestor do município – campo aberto para digitar o email do gestor do 

município. 

o Gestor do SIA - campo aberto para digitar o email do gestor do SIA. 

• ESTABELECIMENTOS DE SAÚDE 

Apresenta todos os estabelecimentos desaúde cadastrados para seleção de um ou 

mais estabelecimentos. Eao selecionar na opção “Selecionar Todos” seleciona todos 

os estabelecimentos. 

• Opção “Salvar” – após o preenchimento dos dados na tela salvar a configuração. O 

sistema apresenta uma mensagem informando ao usuário que os dados selecionados 

foram gravados com sucesso. 

 

4- CONFIGURAR GERAÇÃO E ENVIO DO BPA –Manual 
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• Geração do arquivo*  

o Manual: o arquivo para o BPA será gerado e enviado com uma ação direta do 

usuário.  

• SELECIONAR COMPETÊNCIA 

o É apresentada  uma lista de competências (mês e ano) do mês atual e mais 3 

(três) meses anteriores para a geração de arquivo BPA. É apresentada a opção 

“Selecionar Todos” para seleção de todas as competências. 

• PERÍODO 

o De:* campo numérico para informar o dia para gerar o arquivo BPA. 

o Até:* campo numérico para informar o dia para enviar o arquivo BPA. 

Ao informar a competência: a data inicial não poderá ser posterior à data final. A 

data final não poderá ser posterior à data atual. 

• CONFIGURAÇÃO DE ENVIO DE E-MAIL 

o Gestor do município – campo aberto para digitar o email do gestor do 

município. 

o Gestor do SIA - campo aberto para digitar o email do gestor do SIA. 

• ESTABELECIMENTOS DE SAÚDE 

Apresenta todos os estabelecimentos de saúde cadastrados para seleção de um ou 

mais estabelecimentos. E ao selecionar na opção “Selecionar Todos” o sistema 

seleciona todos os estabelecimentos. 

• Opção “Gerar” – após o preenchimento dos dados na tela gera a configuração. O 

sistema apresenta uma mensagem informando ao usuário que os dados selecionados 

foram gravados com sucesso. 

 

5 - CONSULTAR ARQUIVOS GERADOS – Perfil Gestor Municipal 
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SITUAÇÃO DOS ARQUIVOS DE BPA 

 
 

• COMPETÊNCIA 

o Apresenta todas as competências cadastradas para seleção de um ou mais 

competência. O sistema apresenta a opção “Selecionar Todos” para 

selecionar todos os meses ou selecionar um ou mais mês - ano. 

• ESTABELECIMENTOS DE SAÚDE 

Apresenta todos os estabelecimentos de saúde cadastrados para seleção de um ou 

mais estabelecimentos. E ao selecionar na opção “Selecionar Todos” o sistema 

seleciona todos os estabelecimentos. 

• Apresenta o grid de informações do(s) arquivo(s) gerado(s): 

o NOME DO ARQUIVO: é apresentado o nome do arquivo que gerado com a 

seguinte estrutura: ‘PA’ + 6 dígitos referentes ao código do CNES + ponto (.) + 

3 primeiras letras do mês da competência. Ex PA999999.ABR 

o COMPETÊNCIA: apresenta o mês que foi gerado o arquivo. 

o DATA DE GERAÇÃO: apresenta a data que foi gerada do arquivo: 

dd/mm/aaaa. 

o DATA DE ENVIO: apresenta a data de envio do aquivo: dd/mm/aaaa. 

o SITUAÇÃO: apresenta a situação que se encontra o arquivo, são elas: 

� Gerado: indica arquivo gerado com sucesso. Atualizado quando o 

arquivo é gerado pela primeira vez ou sempre que o arquivo é re-

gerado. 

� Enviado: arquivo enviado por e-mail para o gestor do SIA cadastrado. 

Atualizado quando o arquivo é enviado pela primeira vez ou sempre 

que o arquivo for re-enviado. 

� Erro: indica falhas ocorridas no momento da geração e/ou do envio 

do arquivo.  
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� Rejeitado: status informado manualmente pelo gestor. Disponível 

para atualização manual somente quando o status do arquivo for 

‘enviado’.  

� Aprovado: status informado manualmente pelo gestor. Indica 

finalização do fluxo. Disponível para atualização manual somente 

quando o status do arquivo for ‘enviado’. Quando um arquivo possuir 

o status ‘aprovado’ nenhuma outra ação será disponibilizada (re-

gerar, re-enviar, alterar status). 

o AÇÕES: apresenta as ações do arquivo, são elas: 

� Para o status Gerado, disponibilizar as opções: re-gerar, enviar; 

� Para o status Enviado, disponibilizar as opções: re-gerar, re-enviar; 

� Para o status Erro, disponibilizar as ações correspondentes conforme 

o tipo de erro. Se o erro ocorreu durante a geração, disponibilizar as 

opções do status ‘gerado’. Se o erro ocorreu durante o envio, 

disponibilizar as opções do status ‘enviado’; 

� Para o status Rejeitado, disponibilizar as opções: re-gerar, re-enviar; 

� Para o status Aprovado não apresentar opção. 

o Botão CONSULTAR: apresenta o botão “Consultar” que ao ser acionada 

atualiza os arquivos gerados. 

 

6 - O sistema habilita a opção BPA (Boletim Pronto atendimento) para o perfil GESTOR 

ESTABELECIMENTO, o qual terá acesso a todas as informações dos estabelecimentos 

de saúde. 

 



 

7 
Passo a passo BPA 

 

O sistema apresenta na opção BPA duas ações: 

• CONFIGURAÇÃO DE PARÂMETROS – configurar os parâmetros dos estabelecimentos 

de saúde. 

• CONSULTA ARQUIVOS GERADOS – consultar os arquivos gerados, após a configuração. 

7 – BPA > CONFIGURAÇÃO DE PARÂMETROS 

 
8 - CONFIGURAR GERAÇÃO E ENVIO DO BPA – Automático 

 
O sistema disponibiliza para o usuário os seguintes campos: 

• Geração do arquivo*  
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o Automático: o usuário informará os dados para a geração e envio do arquivo e o 

sistema executará de acordo com o agendamento realizado pelo usuário.O 

agendamento será executado mensalmente no dia de geração especificado e será 

assumido como competência o mês da geração do arquivo. 

• GERAÇÃO E ENVIO 

o Gerar dia:* campo numérico para informar o dia para gerar o arquivo BPA. 

o Enviar dia:* campo numérico para informar o dia para enviar o arquivo BPA. 

• COMPETÊNCIA 

o Início:* campo numérico para informar o dia de início da competência. 

o Fim:* campo numérico para informar o dia fim da competência. 

Ao informar a competência: a data inicial não poderá ser posterior à data final. A 

data final não poderá ser posterior àdata atual. 

• CONFIGURAÇÃO DE ENVIO DE E-MAIL 

o Gestor do município – campo aberto para digitar o email do gestor do 

município. 

o Gestor do SIA - campo aberto para digitar o email do gestor do SIA. 

• Opção “Salvar” – após o preenchimento dos dados na tela salvar a configuração. O 

sistema apresenta uma mensagem informando ao usuário que os dados selecionados 

foram gravados com sucesso. 

 

9 - CONFIGURAR GERAÇÃO E ENVIO DO BPA –Manual 

 
 

• Geração do arquivo*  

o Manual: o arquivo para o BPA será gerado e enviado com uma ação direta do 

usuário.  

• SELECIONAR COMPETÊNCIA 
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o É apresentada uma lista de competências (mês e ano) do mês atual e mais 3 

(três) meses anteriores para a geração de arquivo BPA. É apresentada a opção 

“Selecionar Todos” para seleção de todas as competências. 

• PERÍODO 

o De:* campo numérico para informar o dia para gerar o arquivo BPA. 

o Até:* campo numérico para informar o dia para enviar o arquivo BPA. 

Ao informar a competência: a data inicial não poderá ser posterior à data final. A 

data final não poderá ser posterior à data atual. 

• CONFIGURAÇÃO DE ENVIO DE E-MAIL 

o Gestor do município – campo aberto para digitar o email do gestor do 

município. 

o Gestor do SIA - campo aberto para digitar o email do gestor do SIA. 

• Opção “Gerar” – após o preenchimento dos dados na tela gera a configuração. O 

sistema apresenta uma mensagem informando ao usuário que os dados selecionados 

foram gravados com sucesso. 

 

10 - CONSULTAR ARQUIVOS GERADOS – Perfil Gestor Estabelecimento 

 

 

SITUAÇÃO DOS ARQUIVOS DE BPA 
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• O sistema apresenta o grid de informações do(s) arquivo(s) gerado(s): 

o NOME DO ARQUIVO: é apresentado o nome do arquivo que gerado com a 

seguinte estrutura: ‘PA’ + 6 dígitos referentes ao código do CNES + ponto (.) + 

3 primeiras letras do mês da competência. Ex PA999999.ABR 

o COMPETÊNCIA: apresenta o mês que foi gerado o arquivo. 

o DATA DE GERAÇÃO: apresenta a data que foi gerada do arquivo: 

dd/mm/aaaa. 

o DATA DE ENVIO: apresenta a data de envio do aquivo: dd/mm/aaaa. 

o SITUAÇÃO: apresenta a situação que se encontra o arquivo, são elas: 

� Gerado: indica arquivo gerado com sucesso. Atualizado quando o 

arquivo é gerado pela primeira vez ou sempre que o arquivo é re-

gerado. 

� Enviado: arquivo enviado por e-mail para o gestor do SIA cadastrado. 

Atualizado quando o arquivo é enviado pela primeira vez ou sempre 

que o arquivo for re-enviado. 

� Erro: indica falhas ocorridas no momento da geração e/ou do envio 

do arquivo.  

� Rejeitado: status informado manualmente pelo gestor. Disponível 

para atualização manual somente quando o status do arquivo for 

‘enviado’.  

� Aprovado: status informado manualmente pelo gestor. Indica 

finalização do fluxo. Disponível para atualização manual somente 

quando o status do arquivo for ‘enviado’. Quando um arquivo possuir 

o status ‘aprovado’ nenhuma outra ação será disponibilizada (re-

gerar, re-enviar, alterar status). 

o AÇÕES: apresenta as ações do arquivo, são elas: 
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� Para o status Gerado, disponibilizar as opções: re-gerar, enviar; 

� Para o status Enviado, disponibilizar as opções: re-gerar, re-enviar; 

� Para o status Erro, disponibilizar as ações correspondentes conforme 

o tipo de erro. Se o erro ocorreu durante a geração, disponibilizar as 

opções do status ‘gerado’. Se o erro ocorreu durante o envio, 

disponibilizar as opções do status ‘enviado’; 

� Para o status Rejeitado, disponibilizar as opções: re-gerar, re-enviar; 

� Para o status Aprovado não apresentar opção. 

o Botão CONSULTAR: apresenta o botão “Consultar” que ao ser acionada 

atualiza arquivos gerados. 

 

E-mail gerado e enviado com o arquivo anexoquando informado nos campos email do Gestor 

do Município e do Gestor do SIA. 

 
 


