
Inserção de documentos e acesso às 
informações do Programa Academia da Sáude 

Passo a passo FNS 



Clicar no campo 
Propostas FUNDO A 

FUNDO e em 
PROPOSTAS 

ANTERIORES A 2013 

PRIMEIRA PÁGINA 
www.fns.saude.gov.br 

TELA 1 

http://www.fns.saude.gov.br/


Colocar o CNPJ (da 
prefeitura ou do Fundo 
Municial de Saúde) e 

senha. 
Caso não tenha senha, 

solicitar junto à DICON de 
seu Estado. 

TELA 2 



 
 

 

1) Colocar o ANO 
de cadastramento 

da proposta 

2) Olhar a situação, 
caso esteja PARA 

ADEQUAÇÃO observar 
o PARECER 

3) Respondendo à 
solicitação do 

parecer clicar em 
ALTERAR 

TELA 3 



1) Caso o parecer solicite, 
clicar em DOCUMENTOS 

OBRIGATÓRIOS* e anexá-los. 

Os documentos obrigatórios são:  
• Para 2ª parcela: ordem de início de serviço, alvará 
da obra; 
• Para 3ª parcela: certificado de conclusão da obra e 
ofício encaminhado à CIB informando a conclusão 
da obra. 

Neste ícone você encontra os  
modelos dos DOCUMENTOS 

OBRIGATÓRIOS para download 

2) Depois  de todas as 
alterações realizadas, clicar 

no campo FINALIZAR 
PROPOSTA 

ATENÇÃO 
Enquanto não clicar no campo FINALIZAR 
PROPOSTA os documentos não seguem 

para análise, ficando em pendência até que 
seja finalizado. 

TELA 4 



EXEMPLOS INSERÇÃO DE 

DOCUMENTOS E SOLICITAÇÃO DE 

PARCELAS 



1) Clicar em DOCUMENTOS 
OBRIGATÓRIOS* e anexar 
alvará da obra e ordem de 

início de serviço 

5) Depois  de todas as 
alterações realizadas clicar 

no campo FINALIZAR 
PROPOSTA 

EXEMPLO de inclusão de 
documentos para solicitação de 

2ª PARCELA 

2) Clicar na seta para 
selecionar o tipo de 

documento 

3) Procurar o arquivo 
a ser anexado 

4) Anexar o arquivo 



1) Clicar em DOCUMENTOS 
OBRIGATÓRIOS* e anexar 
um único arquivo com o 

certificado de conclusão da 
obra e ofício encaminhado 

à CIB, devidamente 
assinado pelo responsável 

da obra e Gestor Municipal. 

4) Depois  de todas as 
alterações realizadas clicar 

no campo FINALIZAR 
PROPOSTA 

EXEMPLO de inclusão de 
documentos para solicitação de 

3ª PARCELA 

2) Procurar o 
arquivo a ser 

anexado 

3) Anexar o 
arquivo 



1) Clicar no 
ícone 

ENDEREÇO* 

EXEMPLO de SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO DE ENDEREÇO - tela 1 

*Vai abrir uma 
segunda tela com 
as informações a 

serem 
modificadas 

* Caso o 
Município já 

tenha iniciado a 
obra, enviado 

Ordem de Início 
de Serviço e 
Alvará, não 

conseguirá fazer 
a alteração 



EXEMPLO de SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO  DE ENDEREÇO - tela 2 

3) Depois  de todas as 
alterações realizadas clicar 

no campo FINALIZAR 
PROPOSTA 

1) Procurar o 
arquivo a ser 

anexado 

2) Anexar o 
arquivo 



EXEMPLOS DE PARECER 



1) Alterar,  quando 
necessário, o CNES da 
Unidade de Saúde que 
será vinculada ao polo. 

2) Atualizar o 
endereço, que deverá 

ser idêntico ao 
informado no Termo 
para Solicitação de 

Mudança de Endereço  

3) Depois  de todas 
as alterações 

realizadas, clicar no 
campo FINALIZAR 

PROPOSTA 

EXEMPLO PARECER: Atualizar o endereço na 
proposta cadastrada (campo complemento) 



1) Clicar em DOCUMENTOS 
OBRIGATÓRIOS 

2) Excluir o 
documento atual  

EXEMPLO PARECER: excluir documento e 
inserir novo corrigido – passo 1 



EXEMPLO PARECER: excluir documento e 
inserir novo corrigido – passo 2 

4) Depois  de todas as 
alterações realizadas, clicar 

no campo FINALIZAR 
PROPOSTA 

1) Clicar na seta para 
selecionar o tipo de 

documento 

2) Procurar o 
arquivo NOVO 

CORRIGIDO a ser 
anexado 

3) Anexar o arquivo 



SITUAÇÃO ESPECIAL (PARECER CONJUR) 

 A mudança do endereço sem a aprovação prévia do 

Ministério da Saude incorre no descumprimento da portaria 

GM/MS Nº 359, de 5 de março de 2012, que altera a redação do 

art. 7º da portaria Nº 1.401/GM/MS, de 15 de junho de 2011, e que 

define a possibilidade de alteração do endereço especificado na 

proposta de construção de Polos da Academia da Saúde  mediante 

análise e aprovação prévia do Ministério da Saúde.  

 Porém, está sendo dado ao município, a oportunidade de 

regularizar a situação da proposta sem que haja a necessidade de 

devolução do recurso.  

 Portanto, observar parecer específico. 



1) Clicar em DOCUMENTOS 
OBRIGATÓRIOS 

2) Excluir o 
documento atual  

EXEMPLO PARECER CONJUR– passo 1 

3) Elaborar os documentos solicitados no parecer 
cumprindo todas as exigências (ver observações a seguir) 



 
 
 

OBSERVAÇÕES 
 

1) JUSTIFICATIVA FORMAL* acerca da relevância e da necessidade da alteração de endereço do local 

de construção do POLO DA ACADEMIA DA SAÚDE.  

2) Ratificação/validação da JUSTIFICATIVA de alteração de endereço pelo CONSELHO MUNICIPAL 

DE SAÚDE; 

3) Encaminhar um ofício a COMISSÃO INTERGESTORA BIPARTITE  informando a JUSTIFICATIVA de 

alteração de endereço; 

4) ALVARÁ DA OBRA, informando o endereço completo do local, assinado pelo responsável pela 

emissão do documento, com identificação de cargo/função; 

5) ORDEM DE INÍCIO DE SERVIÇO, (vide modelo) informando o endereço completo do local e  

assinada pelo responsável técnico, com respectivo CREA/CAU/RNP, e pelo gestor municipal, com 

identificação de cargo/função; 

6) DECLARAÇÃO DE CESSÃO DO ESPAÇO (vide modelo)  

*O documento deve ser elaborado pelo município, contendo os motivos que ensejaram a alteração de endereço e 

a localização exata e definitiva da construção do POLO DA ACADEMIA DA SAÚDE, e estar assinada pelo responsável 

técnico, com respectivo CREA/CAU/RNP, e pelo gestor municipal, com identificação de cargo/função. 

**TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS DEVEM SER ANEXADOS EM ARQUIVO ÚNICO NO CAMPO DA ORDEM 

DE INÍCIO DE SERVIÇO** 

 

 



EXEMPLO PARECER CONJUR– passo 2 

4) Depois  de todas as 
alterações realizadas, clicar 

no campo FINALIZAR 
PROPOSTA 

1) Clicar na seta para 
selecionar o campo ORDEM 

DE INÍCIO DE SERVIÇO 

2) Procurar o 
arquivo que deve 
conter todos os 

documentos 
solicitados 

3) Anexar 
o arquivo 

Só poderá ser 
anexado um 

arquivo, contendo  
todos os 

documentos 


